Ved denne metode indlaeses alle elever fra seneste skolear. Husk at skjule eleverne, der ikke skal bruge skolekort leengere inden du indlzeser filen.

Fornyelse af skolekort til nyt skolear via ”"hent sidste ars elever”

Fase

Forklaring

Tast

Redigér elevlisten

Husk at redigere elevlisten, sa den kan
bruges til det kommende skolear

Velg "Elev
administration” i
menulinjen”

En overbliksside.
Alle elever, der er indlaest i systemet,
vises.

Elev administration

Vaelg skolear

OBS! Veaelg det kommende skolear
Der kan veere flere skolear at vaelge
mellem

Hent sidste ars
elever

Genindlaes sidste ars elever ved at
trykke pa knappen ”"Hent sidste ars
elever”

Hent sidste ars elever

Eleverne indlaeses
nu i
elevadministrations
-listen

Efter indlaesningen er man nu klar til
bestilling




