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Fornyelse af skolekort til nyt skoleår via ”hent sidste års elever” 

Ved denne metode indlæses alle elever fra seneste skoleår. Husk at skjule eleverne, der ikke skal bruge skolekort længere inden du indlæser filen.  

 

Fase Forklaring Tast 

Redigér elevlisten Husk at redigere elevlisten, så den kan 
bruges til det kommende skoleår 

 

Vælg ”Elev 
administration” i 
menulinjen” 
 
 

En overbliksside. 
Alle elever, der er indlæst i systemet, 
vises. 
 
 

 

 

Vælg skoleår OBS! Vælg det kommende skoleår 
Der kan være flere skoleår at vælge 
mellem 

 
Hent sidste års 
elever 

Genindlæs sidste års elever ved at 
trykke på knappen ”Hent sidste års 
elever” 
  

 

 

Eleverne indlæses 
nu i 
elevadministrations
-listen  

Efter indlæsningen er man nu klar til 
bestilling 

 

 

 

 

 


